Gyiijtokori szabalyzat

A gylijtékori szabalyzat megalkotasdnak célja, hogy meghatarozza azokat az elveket, amelyek
alapjan a konyvtar gylijteményét szervezi.

A gylijteményszervezés magaba foglalja az allomany gyarapitasat és a tervszerli apasztasat is;
a két tevékenység egylitt alkotja az allomanyalakitas folyamatat, ami valamennyi konyvtari
szolgaltatas alapja. Elveit a meglévé dokumentumallomany, a helyi adottsagok, az elhelyezési
koriilmények, konyvtarunk kiildetésnyilatkozata, Dabas varos kotelezd kozmiivelddési és
kulturalis feladatairol szol6 rendelete, a konyvtari torvény altal eldirt feladataink és a konkrét
hasznaloi igények hatarozzak meg.

Alloményalakitas, gyarapitas

A konyvtar allomanyat vasarlas, illetve ajandék révén gyarapitja.

Visarlasait a Konyvtarellatdé Nonprofit Kft.-vel kotott éves szerz6dés alapjan intézi az éves
koltségvetésben meghatarozott Osszegek erejéig. A gyarapitds mindkét formajaban az
elsédleges szempont, hogy a dokumentum az intézmény gylijtékori szabalyzataban lefektetett
elveknek megfelelden integralhato legyen a konyvtari gytijteménybe.

Konyvtarunk kurrens gyarapitdst folytat, vagyis a folyamatosan megjelend, korszerii
ismereteket tartalmazé dokumentumokbol valogat. Retrospektiv szerzeményezésre kizardlag
helyismereti dokumentumok vésarldsanal keriilhet sor, illetve az allomanybol eltiint,
elkallddott, de nélkiilozhetetlen dokumentumok pétlasanal.

A konyvtar tipusabol és méretébdl eredden nem torekedhet valamennyi teriileten teljességre,
ezért altalaban valogatva gytjtiink.

Gyljteménylink dokumentumait altalaban egy példanyban szerezziik be. Indokolt esetben
(kotelez6 és ajanlott olvasmanyok, idegen nyelvii szotarak, olvasok korében népszerii
kiadvanyok) sziikségess¢ valhat a vasarolt példanyszam novelése, a mar meglévo
darabszdmok ujabbakkal valo kiegészitése.

Alloméanyunk nagyrészt magyar nyelvii dokumentumokbél all, de a nyelvtanulast segitendd
idegen nyelvii szép- és ismeretterjesztd irodalmat is beszerziink.

A konyvtar els6sorban a hagyomanyosnak tekintett dokumentumokbdl (kdnyvek, idészaki
kiadvanyok) hozza létre szolgaltatasait. Gylijteményében erésen valogatva jelenik csak meg
mas formatumt dokumentum (hangoskényv, DVD, CD).

Mar nem gyarapodd, de raktarban Orzott gyljtemények: bakelitlemezek, hangkazettak,
videokazettak.



Allomanyrészek, raktarozas

A gylijteményszervezés soran a konyvtarnak dontenie kell arrdl, hogy a beszerzett
dokumentumok az intézmény melyik részlegébe, illetve dlloméanyaba keriiljenek. Meg kell
hatarozni, hogy:

- a felnétt részleg kolesonzdi allomanyaba,

- a gyermekrészleg kdlcsonzdi allomanyéba,

- az olvasotermi kézikonyvtar allomanyaba,

- a folydirat-olvaso allomanyaba, illetve

- a helyismereti gylijteménybe keriil-e a dokumentum.
Allomanyunk  kolcsonozhetd része  teljes egészében, a  helyben  hasznalhat6
dokumentumoknak pedig egy része szabadpolcon taldlhatd, az olvasdk szamara kdzvetleniil
hozzaférhetd.
Azok a dokumentumok, amelyeket tartdsan nem igényelnek az olvasok, raktarban keriilnek
elhelyezésre.

Szépirodalom

Konyvtarunk gytlijti a magyar nyelven megjelend magyar és vilagirodalom klasszikusait, a
magyar ¢€s a viladgirodalom kiemelkedd kortéars koltok, irok miiveit, a mai magyar és kiilfoldi
irok nagy érdeklddésre szamot tartd alkotasait, kiemelten a Nobel-dijas irok miiveit.

Felnott részleg: az eldzéekben felsoroltakon tilmenden gyiijti a népszerl, nagy sikerre
szamitd szorakoztatd szépirodalom, bestsellerek, szinvonalasabb, esztétikailag elfogadhato
szintli, nem izlésrombold miiveket.

Kiemelt gylijtemények: ,,Romantikus konyvek”, ,.Biiniigyi irodalom”, ,,Dramak”, Kotelezd
olvasmanyok”, ,,Uj konyveink”

Gyermekrészleg: szamara megkiilonboztetett figyelemmel gyiijti a magyar és vildgirodalom
nép- és miimeséit, leporellokat, a népszerii ifjusagi regényeket, sorozatokat, verseskdnyveket,
antologiakat, iskolai tinnepélyek, miisorok forgatokonyveit.

Kiemelt gyiijtemények: ,,Mese”, ,,Sorozatok, lapozgatok”, ,,Vers”, ,,Uj konyvek”

Szakirodalom

A nyilvanos konyvtar altalanos gytlijtokorének megfelelé mélységben gylijtjilk a nemzeti
konyvtermés altal kinalt szakirodalmat. Egy-egy példanyban beszerezziik minden szakteriilet
alapvetd fontossagli kézikonyveit, tanulmanykoteteket és ismeretterjesztd irodalmat
szakagankénti gyors tdjékoztatasra, valamint a tananyagon tulmutatd, tdjékozodast segitd
dokumentumokat, feladatgylijteményeket, példatarakat, segédtankonyveket a felnétt, illetve a
gyerek korosztaly szamara a megfeleld részlegben elhelyezve.

Kiemelt gytjtési teriiletek: ,,Eurdpai Unio”, ,,Ezotéria”, , Kézmiivesség”, ,,Legek, humoros
konyvek”, ,,Idegen nyelvii konyvek”



Olvasotermi kézikonyvtar

A részleg gylijteménye, elsédlegesen csak helyben hasznalhatdé (nagyon indokolt esetben,
nyitvatartasi idon kiviil, kovetkez6 munkanap nyitasig kdlcsondzhetd), a tdjékoztatashoz,
tadjékozodashoz, kutatdshoz, 6nalld6 munkdhoz sziikséges dokumentumokat biztositja az
olvasok szamara.

Az allomanyt az altalanos tajékoztatas, tajékozddas kovetelményének megfeleléen magyar
nyelvii kézikonyvekkel biztositjuk. Ide keriilnek az egyetemes kultara és az egyes
szaktudomanyok gylijteményes munkai, altalanos és szaklexikonok, szotarak és szakszotarak,
enciklopédiak. A nagyobb értékii képzomiivészeti albumok, atlaszok, utikdnyvek, térképek,
statisztikak.

Helyismereti gyiijtemény

A helyismereti gylijtemény az alloméanygyarapitas hangsulyos teriilete. Teljességre torekedve
gyljtlink minden olyan dokumentumot, amely Dabas varos multjara, jelenére és jovojére,
gazdasagi ¢s kulturalis ¢letére, fOldrajzara, tarsadalmi viszonyaira, torténetére,
hagyomanyaira, szokésaira és egyéb emlékeire vonatkozik dokumentumtipustol fiiggetlentil
idébeli korlatozas nélkiil.

Kitiintetett figyelmet forditunk a helyi szerzok, a helyi szépirdk alkotasaira; kiemelten
kezeljiik a varos épitészeti értékeire, torténelmi nemesi csaladjaira (Kossuth, Haldsz,
Zlinszky) vonatkoz6 kiadvanyok gytijtését,

Erdteljes valogatassal gyijtjiik a kistérség telepiiléseire vonatkoz6 dokumentumokat.

A helyismereti dokumentumok példanyszamanak megallapitasanal figyelembe vessziik a
helybenhasznalat igényeit.

Periodikak

Konyvtarunk anyagi lehetdségei fiiggvényében erds valogatassal gylijti az iddészaki
kiadvanyokat: kozéleti és politikai lapokat, ismeretterjesztd €s hobbi lapokat, irodalmi és
egy¢b folyoiratokat egy-egy példanyban.

Audiovizualis gyiijtemény

Tartalmazza a zenei, préozai €s nyelvi DVD-ket, valamint CD-ket, hangoskonyveket, melyeket
a konyvtar erds valogatassal gytjt.



Az allomanyapasztas

Az allomanyapasztas a konyvtar allomanyalakitasi tevékenységének szerves része. Formai a
kovetkezok:

- fizikailag elhasznalddott és az eltiint dokumentumok kivonasa,

- tartalmilag elavult dokumentumok kivonasa,

- gyljtokor valtozasa miatt feleslegessé valt dokumentumok kivonds az allomanybol.

Az elhasznalodott ¢és tartalmilag elavult dokumentumokat a koényvtar az érvényes
jogszabalyok betartasaval leselejtezi.

A fizikailag elhasznalodott, de értékes ¢és keresett dokumentumokat lehetdség szerint potolni
kell mieldtt a selejtezés megtorténik.

A helyismereti, helytorténeti dokumentumok esetében foloslegessé valas jogcimén selejtezés
nem torténhet. A fizikailag tonkrement dokumentumokat kottetni kell, amennyiben mar ez
sem lehetséges, masolatban kell megdrizni.

A selejtezett dokumentumokat kdnyvtarunk tovabbadja ipari felhasznéldsra, illetve felajanlja
mas konyvtaraknak és az olvasdknak.
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